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Guide for motesdeltagare vid digitalt arsmote

Svenska Hamiltonstovareforeningen genomfor i ar ett “digitalt arsmote”. Motet
genomfors helt digitalt via videokonferens (Zoom) med stéd av motesverktyget VotelT.
Arsmotet motet dger rum kl. 15,00 den 30 maj 2021

| kallelsen finns en lank som du foljer for att anmala ditt deltagande vid arsmotet. Nar
du har anmalt dig kommer du att fa en lank till den videokonferens dar arsmotet halls.

For att du ska ha ratt att delta och rostratt vid arsmotet kravs att du har varit medlemi
klubben vid det senaste manadsskiftet infor arsmotet, saval som vid tidpunkten for
motet. Klubben kommer att genomféra medlemskontroll efter att du anmalt dig. Om
du saknar medlemskap kommer du inte att fa tilltrade till motet.

Vad dér Zoom?

Zoom ar det verktyg for videokonferens som SKK anvander for arsmoéten och i andra
sammanhang.

Du behover en dator, surfplatta eller smart mobiltelefon med internetuppkoppling for
att kunna delta i Zoom-motet, det ar inte mojligt att ringa in till moétet via vanligt
telefonsamtal. Du kan lasa mer om hur du anvander Zoom och vilka funktioner som
finns via den har lanken.

Zoom-motet kan komma att spelas in i syfte att underlatta protokollsforarens arbete,
ordférande anmaler i sa fall fragan om inspelning vid ett tidigt skede i motet. Arsmétet
kan alltid besluta att motet inte far spelas in.

De chatt-meddelanden som skickas i Zoom-motet kommer som utgangspunkt att
sparas for att underlatta protokollférarens arbete. Arsmoétet kan alltid besluta att
chatten inte far sparas.

Vad dr VotelT?

VotelT &r ett motesverktyg for genomforande av arsmoten och andra demokratiska
processer helt pa distans. Verktyget ar helt textbaserat, vilket betyder att eventuella
omrdstningar sker via en webbsida. Du behéver en digital enhet; en dator, surfplatta
eller en smart telefon, samt internetuppkoppling for att kunna anvanda VotelT.
Eftersom du behdver en enhet for Zoom-moétet kan det vara en fordel om du har tva
enheter — en for VotelT och en for Zoom — men det gar dven bra med en enhet.

Du kan lasa mer om VotelT och hur du anviander det via den har lanken.
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Om arsmotets genomférande

1. Infor motet

1.1 Moteshandlingar

Senast tio dagar fore arsmotet ska samtliga moteshandlingar férutom valberedningens
forslag publiceras pa klubbens hemsida. Du bor ta del av moteshandlingarna i forvag,
de kommer inte att foredras i detalj under arsmotet.

1.2 Forberedande moéte/traningsmote

Klubben kommer att halla ett férberedande mote infor arsmotet kl. xx den xx xx for att
bereda medlemmarna mojlighet att testa att utrustningen fungerar och for att
diskutera foljande fragor:

e Motion...

2. Motets genomforande

Deltagarna har méjlighet att koppla upp sig till motet en halvtimme fére motesstart for
att forsakra sig om att tekniken fungerar. Motet startar pa utsatt tid, oavsett om nagon
foranmald deltagare saknas. Ar du osiker pa tekniken — stdm traff med ndgon i Zoom
infor motet for att testa att mikrofon, hogtalare och kamera fungerar och bekanta er
med verktyget. Moten upp till 45 minuter ar kostnadsfria i Zoom.

2.1 Att begdra ordet
Motesordférande meddelar i borjan av motet hur deltagarna begar ordet i motet. Det
finns tva alternativ:

1. Motesdeltagarna begar ordet genom att anvanda funktionen for att “racka upp
handen” i Zoom.
2. Motesdeltagarna begar ordet genom att sdga sitt namn i motet.

2.2 Att framfora yrkanden
Motesordférande meddelar i bérjan av motet hur deltagarna framfor yrkanden i
motet. Det finns tva alternativ:

1. Motesdeltagarna framfor skriftliga yrkanden genom chatt-funktionen i Zoom.
2. Motesdeltagarna begar ordet och framfor yrkanden muntligen i motet.

2.3 Att fatta beslut i motet
Beslutsfattandet i motet sker enligt foljande ordning:

1. Huvudregeln ar att beslut fattas med acklamation, det innebar att
motesordforande staller proposition och métesdeltagarna bekraftar med ja-
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rop. For att det har sattet att fatta beslut ska fungera lika bra i en
videokonferens som vid ett fysiskt mote kommer motesordférande stélla den
uppféljande fragan "nagon daremot?”.

Om det inte gar att utrona motets beslut genom acklamation kommer 6ppen
votering att tillampas. Den sker genom att deltagarna markerar nagon av de
symboler métesordférande anger i Zooms “reactions”-meny eller genom att
rostraknaren gar igenom rostlangden och deltagarna avger sina roster
muntligen.

For det fall motet beslutar om sluten votering kommer den att genomféras i
motessystemet VotelT. Kraven for sluten votering finns angivna i klubbens
stadgar. Enligt SKKs typstadgar ska 6ppen votering genomféras om nagon
motesdeltagare begar sadan och motet beslutar om den, forutom i val dar
sluten votering ska genomforas om nagon moétesdeltagare sa begar.

2.4 Hur skiljer sig motet fran ett fysiskt mote?
Arsmotet foljer dagordningen i klubbens stadgar (nedan féljer typstadgarnas
dagordning) med féljande justeringar och undantag:

1.

16.

Justering av réstlédngd

Sker genom att styrelsen kontrollerar medlemskapet fér anmalda deltagare
efter anmalningstidens utgang. Listan éver anmalda medlemmar anvands som
underlag for narvarokontroll och justering av rostlangd.

Val av métesordférande
SKK foreslar en motesordférande, uppgiften utgar darfor fran valberedningens
uppdrag. Arsmotet beslutar om val av métesordférande.

Val av justerare och réstréknare

Val av rostraknare utgar da uppgiften skots av personal fran SKKs kansli eller
andra av Foreningskommittén utsedda personer. Métet véljer alltjamt tva
personer som justerar protokollet tillsammans med moétesordforande.

Beslut om ndrvaro- och yttranderdtt

Narvaro- och yttranderatt tillkommer rostraknare, motesordférande,
medlemmar som anmalt sitt deltagande i enlighet med punkt 2.1 samt de
ovriga personer som inte ar medlemmar men har ratt att narvara enligt
stadgarna (§ 7 moment 4).

Omedelbar justering av p. 13-15
Den omedelbara justeringen gors av motet for att de som valts till foértroende-
poster ska kunna starta sina uppdrag innan protokollet fran motet ar justerat.


https://www.skk.se/globalassets/dokument/om-skk/typstadgar-for-klubbar-inom-skk-s9.pdf?page#10
https://www.skk.se/globalassets/dokument/om-skk/typstadgar-for-klubbar-inom-skk-s9.pdf?page#10
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For att mojliggora att den tilltradande styrelsen kan dndra teckningsuppgifter
hos banken eller andra uppgifter om féreningen i nagot annat sammanhang
brukar man uppratta en blankett som anger vilka val som genomférts och att
dessa blivit omedelbart justerade av motets ordférande och justerare.

Oavsett om nagon blankett upprattas blir valen omedelbart justerade i
samband med motets beslut. Behovet av att visa for utomstdende att en ny
styrelse har valts styr hur beslutet behéver dokumenteras. SKK kan hjalpa till
med saval fysisk som digital justering av protokollsbilagan.

17. Utéver motioner och andra pa forhand kdnda drenden kan ytterligare arenden
inte foras upp pa dagordningen utan far diskuteras i annat forum.

3. Efter motet

Styrelsen utser protokollférare som skriver motesprotokollet. Nar motet ar avslutat tar
SKKs kansli fram en beslutsrapport 6ver eventuella slutna voteringar som genomforts i
VotelT som tillsands styrelsen.

Moétesdeltagarna kan om klubben sé énskar stanna kvar i Zoom-métet for eventuella
ytterligare diskussioner, prisutdelningar eller liknande.



