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Digitalt arsmote — arbetsordning
(Senast reviderad den 23 februari 2021)

Arbetsordningen har till syfte att detaljerat redogéra for férberedelser, genomférande
och efterarbete fér digitalt drsméte. Arbetsordningen ér sdvdl ett stod for styrelsen i
det férberedande arbetet, men ska ocksd vara tillginglig fér métesdeltagare som ér
intresserade av hur métesformen fungerar.
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1. Fakta om motestypen

SKKs Foreningskommitté tillhandahaller digitalt arsmote for organisationens klubbar.
Motet kostar 7 500 kronor att genomfora for arrangerande klubb och administreras av
SKKs kansli.

Det digitala arsmotet ar avsett att hjalpa klubben att genomféra ett arsmote med ett
digitalt tillvagagangssatt. Det betyder att arsmotet avhandlar samtliga arenden som
finns angivna i foreningens stadgar under arsmotesparagrafen; sasom att avsluta
foregaende verksamhetsar, besluta om en ny rambudget och verksamhetsplan, vilja
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nya personer till fortroendeuppdrag inom klubben samt behandla eventuella motioner
och propositioner.

Motet genomfors via videokonferens i Zoom med stod av motesverktyget VotelT som
anvands for att presentera dagordningen och genomfora eventuella slutna voteringar.
Medlemmarna anmaler sitt deltagande senast tre dagar fore métet via en lank som
foljer med kallelsen.

1.1 Réstrdtt och krav for deltagande

Rostratt vid arsmotet tillkommer samtliga personer som ar medlemmar i klubben sista
dagen i manaden fore darsmotet saval som vid tidpunkten fér motet och som har
anmalt sitt deltagande pa det satt som angivits i kallelsen.

For att kunna delta i motet kravs att medlemmen har en e-postadress och tillgang till

en dator, surfplatta eller mobiltelefon. Deltagande i videokonferensen kan enbart ske
via datorns webbldsare, Zoom-programvara i datorn eller Zoom-app i surfplatta eller

smart telefon. Det dr inte majligt att ringa in till motet via telefon.

OBS! Fullmaktsrostning ar inte mojlig i det digitala arsmotet oavsett vad klubbens
stadgar anger eller eventuella dispensbeslut fran SKKs specialklubbar.

1.2 Zoom

SKK anvander Zoom som verktyg for videokonferens. Du kan ldsa mer om hur du
anvander Zoom och vilka funktioner som finns via den har ldanken.

Zoom-motet kan komma att spelas in i syfte att underlatta protokollsférarens arbete,
ordférande anmaler i sa fall frdgan om inspelning vid ett tidigt skede i motet. Arsméotet
kan alltid besluta att motet inte far spelas in.

De chatt-meddelanden som skickas i Zoom-motet kommer som utgangspunkt att
sparas for att underlatta protokollférarens arbete. Arsmétet kan alltid besluta att
chatten inte far sparas.

1.3 VotelT

SKK anvander VotelT for att samla moéteshandlingar och genomféra eventuella slutna
voteringar. Deltagarna far efter anmalningstidens utgang en e-postinbjudan till ett
VotelT-mote dar dagordningen finns presenterad. Deltagarna kan med fordel félja
motet i VotelT for att underlatta deltagande i eventuella slutna voteringar.

En inbjudan till motet i VotelT kommer att skickas ut till anmalda deltagare efter
anmalningstidens utgang.

Sida/Page
2/6


https://sites.google.com/skk.se/zoom-vid-digitala-rsmten/startsida?authuser=1

(6 \\\ SVENSKA KENNELKLUBBEN patum/Date

2021-02-23

HUNDAGARNAS RIKSORGANISATION

Du kan lasa mer om VotelT och hur du anvander det via den har lanken.

2. Forberedelser

Forberedelserna infér moétet liknar i stor utstrackning férberedelserna infor ett
traditionellt fysiskt arsmote, dock med vissa skillnader.

2.1 Kallelse

Kallelse till arsmotet ska utfardas senast 21 dagar fore moétesdagen genom
annonsering pa klubbens hemsida, via e-post eller pa annat jamférbart satt.

| kallelsen ar det viktigt att det tydligt framgar hur anmalan sker och hur métet
kommer att genomforas. Med kallelsen ska foljande bifogas:

e “Arbetsordning for digitalt arsméte” (det hdr dokumentet)
e “Guide for métesdeltagare”.

Ovan dokument tillhandahalls av SKK i samband med att motesbokningen bekraftas.

Ett exempel pa kallelse skickas till klubben i samband med att métesbokningen

bekraftas av SKK. | exempelkallelsen finns den anmalningslank som géller for arsmotet.

2.2 Méteshandlingar

Senast tio dagar fore arsmotet ska samtliga moteshandlingar tillsdndas SKKs kansli
(fk@skk.se) och publiceras pa klubbens hemsida.

2.3 Deltagarférteckning/réstlingd

Efter anmalningstidens utgang skickar SKKs kansli en lista 6ver anmalda personer till
klubben som har att géra medlemskontroll och uppratta en preliminar rostlangd till
arsmotet. Deltagarna prickas av mot den preliminara réstlangden vid
dagordningspunkten “justering av rostlangd” varvid en slutgiltig rostlangd upprattas.

2.4 Eventuella férberedande méten/tréiningsméten

Det kan vara en god idé att arrangera ett eller flera kortare traningsmoten infor
arsmotet sa att medlemmarna far mojlighet att testa att koppla upp sig till en
videokonferens och forsakra sig om att utrustningen fungerar pa det satt som kravs.

Om klubben har for avsikt att arrangera ett traningsmote for Zoom och VotelT kan det
ocksa innebara en mojlighet att diskutera igenom arsmotets dagordning. Pa det viset
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far man en mer koncentrerad och eventuellt lite kortare diskussion i sjalva
beslutsmotet.

Ett eller flera forberedande moten kan vara sarskilt angeldagna om arsmotet ska
hantera fragor som man pa forhand vet ar kontroversiella eller om moétet forvantas
locka ett stort antal deltagare.

Klubben ansvarar for eventuella forberedande moten, SKK tillhandahaller Zoom-konto
och tillgang till VotelT med "testomrdstning”.

3. Genomforande

Motet genomfors med hjalp av videkonferensverktyget Zoom och métesverktyget
VotelT. Deltagarna har mojlighet att koppla upp sig till motet en halvtimme fore
motesstart for att forsdkra sig om att tekniken fungerar. Motet startar pa utsatt tid,
oavsett om nagon foranmald deltagare saknas.

3.1 Att begdira ordet

Motesordférande meddelar i bérjan av motet hur deltagarna begar ordet i métet. Det
finns tva alternativ:

1. Méotesdeltagarna begar ordet genom att anvanda funktionen for att “racka upp
handen” i Zoom.
2. Motesdeltagarna begar ordet genom att sdga sitt namn i motet.

3.2 Att framféra yrkanden

Motesordférande meddelar i boérjan av motet hur deltagarna framfor yrkanden i
motet. Det finns tva alternativ:

1. Motesdeltagarna framfor skriftliga yrkanden genom chatt-funktionen i Zoom.
2. Motesdeltagarna begdr ordet och framfér yrkanden muntligen i motet.

3.3 Att fatta beslut

Beslutsfattandet i moétet sker enligt féljande ordning:

1. Huvudregeln ar att beslut fattas med acklamation, det innebar att
motesordforande staller proposition och métesdeltagarna bekraftar med ja-
rop. For att det har sattet att fatta beslut ska fungera lika bra i en
videokonferens som vid ett fysiskt méte kommer motesordforande stalla den
uppféljande fragan “nagon daremot?”.
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2. Om det inte gar att utréna motets beslut genom acklamation kommer 6ppen
votering att tillampas. Den sker genom att deltagarna markerar nagon av de
symboler motesordférande anger i Zooms “reactions”-meny eller genom att
rostraknaren gar igenom rostlangden och deltagarna avger sina roster
muntligen.

3. For det fall motet beslutar om sluten votering kommer den att genomféras i
motessystemet VotelT. Kraven for sluten votering finns angivna i klubbens
stadgar. Enligt SKKs typstadgar ska 6ppen votering genomfdras om nagon
motesdeltagare begar sddan och motet beslutar om den, forutom i val dar
sluten votering ska genomfdras om nagon motesdeltagare sa begar.

3.4 Reservationer, ordningsfrdgor, m.m.

Motesdeltagare har mojlighet att reservera sig mot motets beslut, enligt SKKs
typstadgar ska reservation vara skriftlig och inges undertecknad till métesordférande
och av denne anmalas innan motet forklaras avslutat.

Vid det digitala arsmotet galler samma krav, med undantag for att reservanten inte
kan underteckna sin reservation. Reservationer sker via chatten i Zoom och inleds med
ordet "RESERVATION” i versaler.

3.5 Ordningsfragor

En ordningsfraga kan vackas vid oklarheter eller fragor rorande métets genomforande,
alltsa hur motet fungerar i formell mening. Ordningsfragor ska alltid ges foretrade och
bryter ddarmed talarordningen.

Ordningsfraga vackas i den har motesformen via chatten i Zoom och inleds med ordet
”ORDNINGSFRAGA” i versaler.

3.6 Skillnader i hanteringen av dagordningens beslutspunkter

Arsmotet foljer dagordningen i klubbens stadgar (nedan foljer typstadgarnas
dagordning) med féljande justeringar och undantag:

1. Justering av rostlingd
Sker genom att styrelsen kontrollerar medlemskapet fér anmalda deltagare
efter anmalningstidens utgang. Listan 6ver anméalda medlemmar anvands som
underlag fér narvarokontroll och justering av rostlangd.

2. Val av métesordférande
SKK foreslar en motesordférande, uppgiften utgar darfor fran valberedningens
uppdrag. Arsmétet beslutar om val av métesordférande.
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4. Val av justerare och réstriknare
Val av rostraknare utgar da uppgiften skots av personal fran SKKs kansli eller
andra av Foreningskommittén utsedda personer. Motet viljer alltjamt tva
personer som justerar protokollet tillsammans med motesordforande.

5. Beslut om ndéirvaro- och yttranderdtt
Narvaro- och yttranderatt tillkommer rostraknare, motesordférande,
medlemmar som anmalt sitt deltagande i enlighet med punkt 2.1 samt de
ovriga personer som inte ar medlemmar men har ratt att narvara enligt
stadgarna (§ 7 moment 4).

16. Omedelbar justering av p. 13-15
Den omedelbara justeringen gors av motet for att de som valts till
fortroendeposter ska kunna starta sina uppdrag innan protokollet fran motet ar
justerat.

For att mojliggdra att den tilltradande styrelsen kan dandra teckningsuppgifter
hos banken eller andra uppgifter om féreningen i ndgot annat sammanhang
brukar man uppratta en blankett som anger vilka val som genomférts och att
dessa blivit omedelbart justerade av motets ordférande och justerare.

Oavsett om nagon blankett upprattas blir valen omedelbart justerade i
samband med motets beslut. Behovet av att visa for utomstaende att en ny
styrelse har valts styr hur beslutet behover dokumenteras. SKK kan hjalpa till
med saval fysisk som digital justering av protokollsbilagan.

17. Utéver motioner och andra pa forhand kanda arenden kan ytterligare drenden
inte féras upp pa dagordningen utan far diskuteras i annat forum.

4. Efter motet

Nar motet ar avslutat tar SKKs kansli fram en beslutsrapport 6ver eventuella slutna
voteringar som genomforts i VotelT.

Motesdeltagarna kan om klubben sa 6nskar stanna kvar i Zoom-moétet for eventuella
ytterligare diskussioner, prisutdelningar eller liknande.
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